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Log ind-side 
 
FA har for at øge sikkerheden i forbindelse med at sende og modtage løn- og fraværsdata, oprettet en side 
på FAnet, hvor fortrolige data kan overføres sikkert. 
 
For at få adgang til siden, skal virksomheden kontakte FA for at få udstedt et brugernavn og en 
adgangskode, som opbevares krypteret hos FA.  
 
Når du har modtaget adgangskoden, har du mulighed for at ændre koden til en anden kode, hvis det 
ønskes.  
 
Adressen til siden er: www.fanet.dk/Indberetning/Statistikindberetning 

Dermed kommer følgende side frem: 

 

Tryk på ’Log på’, hvormed det er muligt at indtaste brugernavn og adgangskode. 

 

Indtast brugernavn og password og tryk på ”Log Ind” 

 

  

http://www.fanet.dk/Indberetning/Statistikindberetning
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Upload ny indberetning 
Når du skal foretage indberetning af løn- eller fraværsdata til FA, skal du trykke på ”Upload ny 

indberetning”:  
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Tryk ”Gennemse…” og find din indberetningsfil frem. Filen skal være i ESI-format eller Excel-format efter 

FA-standardskabelon (se www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/indberetningsskemaer). 

Marker filen og tryk ”Åbn”.  

VIGTIGT: Hvis din indberetning for et givent CVR-nummer er fordelt på flere fysiske filer, skal du markere 

alle filerne, før du trykker ”Åbn”. 

 

Dernæst skal du vælge indberetningstype, indberetningsform og indberetningsformat. 

Ved indberetningstype skal du vælge mellem kvartalsindberetning og årsindberetning. 

 

Du skal vælge årsindberetning, når du:  

 Skal uploade fraværsdata for hele året.  

 Skal uploade løndata for hele året.  

 

Du skal vælge kvartalsindberetning, når du: 

 Skal uploade de kvartalsvise løndata (februar, maj, august eller november). 

 

http://www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/indberetningsskemaer
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Ved indberetningsform skal du vælge mellem ”Ny fil” og ”Delvis fil”: 

 

Du skal vælge ”Ny fil”, når du: 

 Skal uploade en helt ny fil for den indberettede periode. 

 Skal erstatte en tidligere uploadet fil med en ny version (for samme periode).  Uploades en ny fil 

(for samme periode), skal du være opmærksom på, at alt data for et givent CVR-nummer fra 

tidligere indberettet fil for samme periode vil blive slettet, inkl. dine evt. rettelser.  

Du skal vælge ”Delvis fil”, når du: 

 Skal supplere en fil med yderligt data, som ikke indgår i tidligere uploadet fil/filer (for samme 

periode). 

 Skal erstatte tidligere indlæst data for udvalgte personer (samme periode).  Uploades en delvis fil 

(for samme periode), så vil tidligere indberettet data for samme periode og samme personer blive 

erstattet, inkl. dine rettelser.  (For at en observation bliver erstattet skal følgende være ens i den 

delvise og tidligere indberettet fil: indberetningsperiode, CVR-nummer, CPR-nummer, 

medarbejdernummer, periode start, periode slut, P-nummer, arbejdsstedskode). 

Ved indberetningsformat skal du vælge mellem ”ESI” og ”Excel”. 

   

Du skal vælge ”ESI” når du: 

 Skal uploade en ESI-fil. Filer der kommer fra lønsystemudbyderne er ofte ESI filer. 

Du skal vælge ”Excel” når du: 

 Skal uploade en Excel-fil. Det er vigtigt, at du følger den Excel skabelon, som ligger på FA’s 

hjemmeside (Se www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/indberetningsskemaer). 

Excel-fil må KUN indeholde formatet tal. Der må ikke være koder, formler, bemærkninger etc. Indeholder 

arket andet end tal, vil det fejle i indlæsningen. 

Tryk herefter ”Upload fil”. 

Du vil modtage en e-mail med besked om evt. fejl, når filen er behandlet og valideret. Hvis du ikke har 

modtaget en mail indenfor 48 timer, så kan der være gået noget galt. Kontakt FA, hvis du ikke modtager en 

mail om, at dine data er valideret. 

http://www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/indberetningsskemaer
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Gennemse tidligere indberetninger og fejlretning 
Når en uploadet fil er behandlet og valideret, og du har modtaget en mail med besked om valideringen, kan 

du se hele indberetningen for det pågældende CVR-nummer og rette eventuelle fejl. 

Tryk på ”Gennemse indberetninger”:  
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Følgende oversigt vises for alle tidligere indberetninger pr. CVR-nummer: 

 

Oversigten vil indeholde både lukkede og åbne indberetninger. De lukkede indberetninger vil have 

indberetningsstatus lukket og den blå knap vil stå som ”Se indberetning”. For åbne indberetninger er 

indberetningsstatus åben og den blå knap vil stå som ”Ret indberetning”. 

Da alle de tidligere indberetninger, der er indlæst på dette CVR-nummer, vil ligge i oversigten, kan du med 

fordel benytte rullegardinet i øverste højre hjørne til at vælge den periode, du vil se eller arbejde med. Så 

slipper du for at scrolle ned igennem hele listen.  

Retning af valideringsfejl 
Tryk på ”Ret indberetning”, så får du en indberetningsrapport for den valgte periode. 
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Der er flere måder at rette fejl på. Du kan fx rette enkeltvis, i grupper eller pr. fejltype. Det er helt op til dig 

selv, hvilken måde du vælger. Erfaringsmæssigt kan det anbefales, at du trykker ”Gem ændringer” jævnligt, 

uanset hvilken måde du vælger at rette på. Det er ærgerligt at miste data, hvis man bliver afbrudt midt i 

processen.  

Helt generelt for alle oversigtsbillederne, uanset om du vælger ”Data” eller ”Visningsvalg”, kan du få brug 

for følgende faciliteter, der stort set fungerer, som hvis du arbejder i Excel. 

Du kan flytte rundt på kolonnerne ved at trykke på en kolonneoverskrift og trække den horisontalt: 

 

Du kan gøre en kolonne bredere eller smallere ved at trykke på stregen mellem to kolonneskrifter og 

trække musen horisontalt: 

 

Bemærk – det er kun, når filen er indlæst, at der må flyttes rundt, og ikke når den skal indlæses. Når filen 

skal indlæses, skal skabelonerne være de originale. 

 

  



Finanssektorens Arbejdsgiverforening 30/06/2017 
9 

Ønsker du at rette fejlene enkeltvis, så skal du trykke på ”Data”: 

 

Efter tryk på ”Data” vises en oversigt over alle data, både korrekte data og data, der indeholder fejl: 
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De hvide linjer er uden fejl. De lyserøde linjer markerer observationer, hvor der er fejl ifølge FAs validering. 

De røde felter markerer de felter, som med størst sandsynlighed indeholder fejlen. 

Når du ruller ned igennem posterne for at komme til de næste medarbejdere, vil du kunne opleve, at 

billedet fryser og siden står delvis uden poster. Det er store filer, så giv systemerne – både jeres og vores – 

tid til at indlæse på skærmen. 
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Ved markering af en observation vises en eller flere fejlbeskrivelser for observationen ovenover tabellen: 

 

Du kan få en hjælpetekst til et felt ved at trykke på ”?”-tegnet øverst i kolonnen, hvormed fx følgende 

kommer frem: 
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Du retter i et felt ved at stille cursoren i feltet og dobbeltklikke: 

 

Når der er rettet i et felt, bliver det grønt: 

 

Dette er dog ikke ensbetydende med at indholdet er korrekt. Indholdet skal være lig med reglen for det 

pågældende felts indhold for ikke at fejle i valideringen.  

Bemærk – før du trykker ”Gem ændringer” skal du stå i et andet felt end det, du har rettet i. Gør du ikke 

det, får du enten meddelelsen ”Ingen ændringer at gemme” eller hvis du gemmer flere rettelser på en 

gang, bliver den sidste ikke gemt. 

Når du er færdig med at rette alle fejl, trykker du ”Gem ændringer”:  

  

Når du har trykket ”Gem ændringer” sendes dine rettelser til FA. Indholdet bliver så valideret igen, og 

”Datastatus” vil kortvarigt skifte til behandler for så igen at stå som klar:  
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Herefter kan du rette videre, hvis der er flere fejl, eller hvis dine rettelser ikke er gået helt som forventet. 

Filtrering på fejltyper 
Tryk på ”Visningsvalg” for at vise et overblik over fejltyper. 

 

  



Finanssektorens Arbejdsgiverforening 30/06/2017 
14 

Sæt √ ud for fejltypen, du ønsker at arbejde med, eller ud for ”Fejltyper” for at se alle fejltyper, og tryk på 

”Vis fejl”: 

 

Her kan du rette fejlene enkeltvis som tidligere beskrevet, eller du kan vælge at rette alle felter i en kolonne 

til en specifik værdi ved trykke på ”Ret viste fejl”: 
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Du vælger i rullegardinet/dropdown-listen, hvilken kolonne du ønsker at ændre, indtaster en ny værdi og 

trykker herefter på ”Gem ændringer”. Bemærk at rettelser efter denne metode giver alle de valgte 

observationer samme værdi i den valgte kolonne. 
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Datafiler 
Når man har uploadet en fil, er det vigtigt at tjekke, om alt data i filen er blevet indlæst. Dette gøres ved at 

trykke på ”Datafiler”:  

 

Dermed kommer den indlæste fil frem, og man kan se antal linjer med fejl: 
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Tryk derefter på filnavnet, hvorledes alle observationerne kan ses: 

 

Ved at trykke på ”Vælg fejl” kan du se de fejl, der er skyld i, at observationerne ikke er blevet indlæst 

korrekt. 

 

Dermed kommer følgende frem: 

Marker fejltypen og tryk ”Vis data”.  
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Det kan dermed ses, at der, i dette tilfælde, var opstået en fejl ved konvertering til dato. 

Bemærk – datafilerne er store og også her vil du, når du ruller ned igennem posterne, opleve, at det ser ud 

til, at billedet fryser. Det er store datamængder, der kaldes, så giv systemerne tid til at hente data frem til 

visning. 

Vejledninger 
Under ”Dit FA” og ”Indberetningsværktøjer” kan du finde vejledninger om indberetning: 

 

Følgende link kan også benyttes: 

www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/statistikvejledninger  

Send/modtag filer 
Ved at trykke på ”Send/modtag filer” har du mulighed for at udveksle filer med FA via en krypteret 

forbindelse. Bemærk, at du ikke kan indberette data via denne funktion. 

 

Her har du mulighed for at vælge en fil, som du vil sende til FA ved at trykke ”Gennemse… ”. Desuden kan 

du i højre side se de seneste filer, som du har udvekslet med FA: 

http://www.fanet.dk/dit-fa/vaerktojer/indberetningsvaerktojer/statistikvejledninger
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Kontakt FA 
Får du behov for hjælp eller vejledning, kan du kontakte statistisk konsulent Gitte Westphal på e-mail 

gwe@fanet.dk.  

 

 

 

 

mailto:gwe@fanet.dk

